
Handleiding voor versturen van grote bestanden m.b.v. FileCap 

Tot voor kort was het niet mogelijk om bestanden groter dan 20 MB via de mail te versturen. Om dit 

toch voor elkaar te krijgen werd er uitgeweken naar oplossingen zoals WeTransfer, etc. 

Vanaf nu is het mogelijk om met Outlook grote bestanden direct zonder omwegen en op een veilige 

manier veilig naar iemand anders te versturen. Dit is mogelijk gemaakt door de implementatie van 

FileCap. 

Het versturen van een groot bestand gaat zoals je dat bent gewend. Stel een mailtje op en voeg de 

bijlage toe. 

 

De melding "Dit e-mailbericht kan niet worden geaccepteerd door het postvak omdat het te groot 

is." kan worden genegeerd. Nadat op "Verzenden" is geklikt, wordt de bijlage in de e-mail vervangen 

door een linkje en wordt de bijlage op een aparte server opgeslagen. Zie onderstaande afbeelding. 

 

 



De ontvanger ontvangt vervolgens de opgestelde e-mail met daarin een hyperlink. 

 

De bijlage kan worden gedownload door op de blauwe link te klikken. Hiervoor wordt Internet 

Explorer opgestart en wordt een pagina getoond met de mogelijkheid om de bijlage(n) als zip-

bestand of als losse bestand(en) te downloaden. 

 

 

 

 

 

 

 



Indien je van buiten de organisatie een grote bijlage verwacht, kun je die persoon een "uitnodiging" 

versturen zodat hij of zij de bijlage(n) naar onze FileCap server kan uploaden. Na het uploaden krijg je 

een mailtje met de mogelijkheid om de grote bijlage te downloaden. 

Het versturen van de uitnodiging gaat als volgt: 

 

Klik in Outlook op "Nieuwe E-mail". In het venster zie je de button "Iemand uitnodigen". Vervolgens 

wordt er in het mailtje een link geplaatst waarmee de ontvanger de mogelijkheid krijgt om jou een 

grote bijlage te sturen. 

De ontvanger krijgt het onderstaande mailtje en kan vervolgens op de hyperlink klikken. 

 

 

 

 

 



Na het klikken op de link "Verstuur bestanden" wordt de onderstaande webpagina getoond. 

 

Vanuit deze pagina kunnen een of meerdere bijlagen worden toegevoegd en verstuurd. Eventueel 

kan een wachtwoord worden ingesteld die de ontvanger moet invoeren voordat de bijlage(n) 

gedownload kan worden. 

Nadat de externe partij de bijlage(n) heeft verstuurd, ontvang je een e-mail die je de mogelijkheid 

geeft om de bijlage(n) te downloaden. 

 

Door op de hyperlink te klikken kom je op een webpagina terecht van waaruit je de bijlage(n) kunt 

downloaden. 



 

 


