Handleiding voor versturen van grote bestanden m.b.v. FileCap

Tot voor kort was het niet mogelijk om bestanden groter dan 20 MB via de mail te versturen. Om dit
toch voor elkaar te krijgen werd er uitgeweken naar oplossingen zoals WeTransfer, etc.

Vanaf nu is het mogelijk om met Outlook grote bestanden direct zonder omwegen en op een veilige
manier veilig naar iemand anders te versturen. Dit is mogelijk gemaakt door de implementatie van
FileCap.

Het versturen van een groot bestand gaat zoals je dat bent gewend. Stel een mailtje op en voeg de
bijlage toe.

Overzet, M.;

Verzenden

1 Mail met grate bijlage
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Overzet, M.
Systeembeheerder

Email: m.overzet@gemce.nl
Phone: +31 596 691234
Fax: 0596-69 1101

DISCLAIMER

/8 Windows Desktop Search is niet beschikbaar. &

De melding "Dit e-mailbericht kan niet worden geaccepteerd door het postvak omdat het te groot
s." kan worden genegeerd. Nadat op "Verzenden" is geklikt, wordt de bijlage in de e-mail vervangen
door een linkje en wordt de bijlage op een aparte server opgeslagen. Zie onderstaande afbeelding.

Mail met grote bijlage - Bericht (HTML)

Opties  Tekstopmaken  Controleren
n @ 1] Bestand ¥ Opvolgen ~ [ Versturen met FileCap
i ﬂ bijvoegen - ? Hoge urgentie F Gebruik een wachtwoord

F ' FileCap’
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Open de onderstaande link om de bestanden t
https://FileCap gemcc nl/FileCap/download jsp?id=pVYK:

FileCap is uw
bestanden aan het

Overzet, M. versturen
Systeembeheerder

Email: m.overzet@gemee.nl
Fhone: +31 596 691234
Fax: 0596-69 1101

DISCLAIMER s ©

A\ Windows Desktop Search s niet beschikbaar. ~




De ontvanger ontvangt vervolgens de opgestelde e-mail met daarin een hyperlink.

Onderwerp: Mail met grote bijlage

Open de onderstaande link om de bestanden te downloaden 2
https://FileCap.gemcc.nl/FileCap/download jsp?id=pYKGWKQEFGVE: il=m.over c.nl

Overzet, M.

Systeembeheerder

Email: m.overzet@agemce.nl
Phone: +31 596 691234
Fax: 0596-69 1101

DISCLAIMER

g

De bijlage kan worden gedownload door op de blauwe link te klikken. Hiervoor wordt Internet
Explorer opgestart en wordt een pagina getoond met de mogelijkheid om de bijlage(n) als zip-
bestand of als losse bestand(en) te downloaden.

Welkom! U heeft
onderstaande
bestanden ontvangen
van
m.overzet@gemcc.nl

Downloaden

Selecteer hier de bestanden die u
wilt downloaden. Het downloaden
start direct bij het selecteren van
een bestand. Sluit uw browser niet
af.

Download als ZIP-bestand

FileCap.zip

Bestanden

i " ‘ Kikhier voor meer  \ /2N o o
: informatie | F_ FileCap
| ~

www filecap.com




Indien je van buiten de organisatie een grote bijlage verwacht, kun je die persoon een "uitnodiging"
versturen zodat hij of zij de bijlage(n) naar onze FileCap server kan uploaden. Na het uploaden krijg je
een mailtje met de mogelijkheid om de grote bijlage te downloaden.

Het versturen van de uitnodiging gaat als volgt:

|| Wersturen met FileCap
F Gebruik een wachtwoord

F Iemand uitnodigen

Verzenden

SLGEEEE Uitnodiging om bestanden te sturen|

Beste lezer,

Gebruik de onderstaande link om de zender van deze email veilig en makkelijk bestanden te sturen:
Verstuur bestanden

Overzet, M.
Systeembeheerder

Email: m.overzet@gemec.nl
Phone: +31 596 691234
Fax: 0596-69 1101

DISCLAIMER

Klik in Outlook op "Nieuwe E-mail". In het venster zie je de button "lemand uitnodigen". Vervolgens
wordt er in het mailtje een link geplaatst waarmee de ontvanger de mogelijkheid krijgt om jou een
grote bijlage te sturen.

De ontvanger krijgt het onderstaande mailtje en kan vervolgens op de hyperlink klikken.

Onderwerp: Uitnodiging om bestanden te sturen

Beste lezer,

Gebruik de onderstaande link om de zender van deze email veilig en makkelijk bestanden te sturen:
Werstuur bestanden

Overzet, M.
Systeembeheerder

Email: m.overzet@gemce.nl
Phone: +31 596 631234
Fax: 0596-69 1101

DISCLAIMER




Na het klikken op de link "Verstuur bestanden" wordt de onderstaande webpagina getoond.

' htp: nl/FileCap/sendFilejsp?ic © ~ @ € || (i

View Favorites Tools Help
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m.overzet@gemcc.nl!
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Verstuur nu eenvoudig
uw bestanden.

Bent u niet m.overzet@gemce.ni? Klik hier

INL)

Bestanden
Voeg bestanden toe [+]

Ontvangers

m.overzet@gemcc.nl

Voeg een ondenverp toe:

Voeg een bericht toe:

Download opties

Voeg een wachtwoord toe (optioneel)

K remane > (F) FileCag

wuw filecap.com

i S

Vanuit deze pagina kunnen een of meerdere bijlagen worden toegevoegd en verstuurd. Eventueel
kan een wachtwoord worden ingesteld die de ontvanger moet invoeren voordat de bijlage(n)
gedownload kan worden.

Nadat de externe partij de bijlage(n) heeft verstuurd, ontvang je een e-mail die je de mogelijkheid

geeft om de bijlage(n) te downloaden.

. N
Bestand Bericht

Onderwerp: Versturen grote bijlage

Beste m.overzel@gemee.nl,

m.overz nl heeft u veilig bestanden verstuurd via FileGap.
Hierbi] is het volgende bericht achtergelaten

Ditis een voorbeeld...

Via onderstaande link kunt u de bestanden downloaden.

Klik hier: filecap.gemee.nl
Als bovenstaande link niet werkt, dan kunt u de velgende koppeling in uw webbrowser kopigren:
https:/filecap.gemee.nlFileC: 110ad jsp7id=iliii19761 verz nl -

=== DISCLAIMER ***

Dit bericht is uitsluitend bestarmd voor de Het bericht kan ijke informatie bevstien. Als u dit bericht onbedoeld hesft ontvangen, wordt u vriendalj verzocht het
bericht te verwideren

Door op de hyperlink te klikken kom je op een webpagina terecht van waaruit je de bijlage(n) kunt
downloaden.



Welkom! U heeft
onderstaande
bestanden ontvangen
van
m.overzet@gemcc.nl

Downloaden

Selecteer hier de bestanden die u
wilt downloaden. Het downloaden
start direct bij het selecteren van
een bestand. Sluit uw browser niet
af.

Download als ZIP-bestand

FileCap.zip

Bestanden

v) S0MB.zip

U kunt deze bestanden nog 30 Klik ::;nv:;gemeer
;eoe;a?::‘nloaden in de komende www filecap.com
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